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個人情報保護方針 

制定日：2007 年 7 月 1 日 

改訂日：2023 年 12 月 1 日 

株式会社ハツコーエレクトロニクス(以下、「当社」という ) は、コンピューター機器、関連機器の開

発、販売、保守・工事およびデータエントリー業務関連の企業として日々個人情報を取り扱っておりま

す。業務上取り扱う全ての個人情報の保護は、個人情報を提供していただいたお客様の人権を尊重するこ

とにより、お客様に安心を提供するばかりではなく、社会的責任と認識し、全従業者が個人情報に関する

法規制を遵守いたします。また基本方針を具現化するために、「JISQ15001」に準拠した個人情報保護マネ

ジメントシステムを構築し、社会的要請の変化、環境の変化を常に着目し、継続的改善に全社を挙げて取

り組んでまいります。 

 

 

基本方針 

1.当社は、個人情報の取り扱いに関する法令、国が定める指針その他の規範を遵守します。 

2.当社は、事業の内容および規模を考慮した適切な個人情報の取得、利用および提供をおこないます。

（特定された利用目的の達成に必要な範囲を超えた個人情報の取扱い（以下、「目的外利用」とい

う。）を行わないことおよびそのための措置を講じることを含む。） 

3.当社は、個人情報の漏えい、滅失又はき損の防止および是正に関する処置を講じます。 

4.当社は、個人情報の取り扱い等に関しての本人からの苦情・相談に対して、窓口を設置し、迅速で適

切な対応をいたします。 

5.当社は、個人情報保護マネジメントシステムを確立し、実施し、維持し、継続的な改善を行います。 

株式会社ハツコーエレクトロニクス 

代表取締役 土屋 智孝 

 

【個人情報保護苦情相談窓口】 

個人情報保護方針の内容についての問い合わせ先、および個人情報保護苦情相談受付窓口 

 

  

責任者 株式会社ハツコーエレクトロニクス 管理本部 木村 靖 

住所 東京都中央区日本橋蛎殻町 1-39-5 水天宮北辰ビル 

電話番号 03-5645-1121 

受付時間：月曜～金曜、9時～17 時（祝祭日、年末年始等除く） 
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改訂日：2023年 12月 1日 

個人情報の取り扱いについて 

（1）組織の名称および個人情報保護管理者 

住所 〒103-0014 東京都中央区日本橋蛎殻町 1-39-5 水天宮北辰ビル 

電話番号 03-5645-1121 

受付時間：月曜～金曜、9時～17時（祝祭日、年末年始等除く） 

個人情報保護管理者 株式会社ハツコーエレクトロニクス 管理本部 山澤 誠也 

 

（2）個人情報の利用目的 

当社では、個人情報をお預かりする場合、またお預かりしている個人情報は、利用目的を別途通知等

する場合を除き、以下に定める利用目的の範囲を超えて利用することはありません。個人情報の利用

は、個人情報保護法その他の法令ならびに当社個人情報保護方針、社内規程に則り適正に行います。 

個人情報の類型 利用目的 

(1)お客様に閲する個人情報 ⚫ 当社の事業における以下の目的 

⚫ コンピューター機器、関連機器の開発、販売、保守・工事およ

びデータエントリー業務のご提供のため 

⚫ お客様との連絡、協力、交渉、契約の履行、履行請求等 

⚫ セミナー・展示会等のイベントご案内、商品・サービスのご提

案またはご提供等 

⚫ より良い商品・サービス開発のための調査・分析のため 

(2)お取引先の皆様に関する

個人情報 

⚫ 当社の事業における、お取引先との連絡、協力、交渉、契約の

履行、履行請求等 

(3)株主の皆様に関する個人

情報 

⚫ 会社法に基づく権利の行使・義務の履行のため 

⚫ 株主としての地位に関し、当社から各種便宜を供与するため 

⚫ 株主と会社の関係の中でも、社団の構成員と社団という観点か

ら双方の関係を円滑にするための各種の方策を実施するため 

⚫ 各種法令に基づく所定の基準による株主のデータを作成する

等、株主管理のため 
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個人情報の類型 利用目的 

(4)イベントに参加された皆

様に関する個人情報 

⚫ 連絡、イベントの関連情報のご提供 

⚫ 当社の関連商品またはサービスのご案内等 

(5)当社へ入社を希望される

皆様に関する個人情報 

⚫ 連絡、情報のご提供および採用選考 

⚫ 入社を希望される方向けの当社の webサイトの改善 

(6)当社従業員(退職者含む)

に関する個人情報 

⚫ 人事管理や勤務管理等 

⚫ 企業活動により生じる必要な資料、書類の送付等 

⚫ 安全管理等 

(7)お取引先から委託を受け

た個人情報 

⚫ 当社の事業における、お取引先との契約履行等 

上記(1)から(7)以外で、当社

へお問い合わせされた皆様に

関する個人情報 

⚫ 連絡、対応管理、関連資料の送付等 

 

（3）個人情報の第三者へ提供について 

あらかじめご本人から同意をいただいた場合以外に個人情報を第三者へ提供する事は御座いませ

ん。 

ただし、個人情報保護法その他の法令により定められている場合はその限りでは御座いません。 

 

（4）個人情報の委託について 

利用目的の達成に必要な範囲で、個人情報の取り扱いを委託する事があります。 

 

（5）保有個人データ等の請求などに応じる窓口について 

保有個人データの利用目的の通知、保有個人データ又は第三者提供記録の開示、訂正・追加・削

除、利用又は提供の拒否権について「個人情報保護苦情相談窓口」にて適切に対応いたします。 
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（6）個人情報の取扱いに関する任意性 

個人情報の提出にあたり、項目ごとに提出を拒否することができます。ただし、利用目的の達成に必

要な情報を提出されない場合は、当然の利益が受けられない場合がありますので、あらかじめご了承

ください。 

 

（7）本人が知覚でない方法による取得について 

本人が容易に知覚できない方法によって個人情報を取得することはありません。 
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改訂日：2023年 12月 1日 

保有個人データ又は第三者提供記録について 

保有個人データ又は第三者提供に関して、以下の内容について、本人の請求等に応じて遅滞なく回答いた

します。 

（1）組織の名称および個人情報保護管理者 

 

（2）保有個人データの利用目的 

「開示対象保有個人データ」の種類 利用目的 

(1)お客様に関する開示対象保有

個人データ 

当社の事業における以下の目的 

⚫ 保守・サポートのご提供のため 

⚫ お客様との連絡、協力、交渉、契約の履行、履行請求等 

⚫ セミナー・展示会等のイベントご案内、商品・サービスのご

提案またはご提供等 

⚫ より良い商品・サービス開発のための調査・分析のため 

(2)お取引先の皆様に関する開示

対象保有個人データ 

⚫ 当社の事業における、お取引先との連絡、協力、交渉、契約

の履行、履行請求等 

(3)株主の皆様に関する開示対象

保有個人データ 

⚫ 会社法に基づく権利の行使・義務の履行のため 

⚫ 株主としての地位に関し、当社から各種便宜を供与するため 

⚫ 株主と会社の関係の中でも、社団の構成員と社団という観点

から双方の関係を円滑にするための各種の方策を実施するた

め 

住所 〒103-0014 東京都中央区日本橋蛎殻町 1-39-5 水天宮北辰ビル 

電話番号 03-5645-1121 

受付時間：月曜～金曜、9時～17時（祝祭日、年末年始等除く） 

代表 株式会社ハツコーエレクトロニクス 代表取締役 土屋 智孝 

個人情報保護管理者 株式会社ハツコーエレクトロニクス 管理本部 山澤 誠也 
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「開示対象保有個人データ」の種類 利用目的 

⚫ 各種法令に基づく所定の基準による株主のデータを作成する

等、株主管理のため 

(4)イベントに参加された皆様に

関する開示対象保有個人デー

タ 

⚫ 連絡、イベントの関連情報のご提供 

⚫ 当社の関連商品またはサービスのご案内等 

(5)当社へ入社を希望される皆様

に関する保有個人データ 
⚫ 連絡、情報のご提供および採用選考 

(6)当社従業員(退職者含む)に関

する開示対象保有個人データ 

⚫ 人事管理や勤務管理等 

⚫ 企業活動により生じる必要な資料、書類の送付等 

上記(1)から(6)以外で、当社へお

問い合わせされた皆様に関する

開示対象保有個人データ 

⚫ 連絡、対応管理、関連資料の送付等 

 

（3）保有個人データの苦情相談窓口 

保有個人データの取り扱いに関する苦情は「個人情報保護苦情相談窓口」にて承ります。 
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（4）個人情報認定保護団体(苦情の解決の申出先) 

当社は次の認定個人情報保護団体の対象となっています。 

名称 一般財団法人 日本情報経済社会推進協会 「認定個人情報保護団体事務局」 

住所 〒106-0032 東京都港区六本木 1-9-9 六本木ファーストビル内 

電話番号 03-5860-7565／0120-700-779 

 

（5）開示等の請求等に応じる手続き 

１「開示等の請求等」に応じる手続き、開示対象個人情報の取扱いに関するお問い合わせ等は、「個人

情報保護苦情相談窓口」にご連絡いただきますようお願いいたします。 

２．16歳未満のお客様へのお願い 

16 歳未満のお客様が個人情報を当社にご提供される場合は、保護者の方の同意のもとにご提供くだ

さるようお願いいたします。 

３．開示等（第三者提供の記録含む）、請求等に応じる手続き 

当社にて保有する「開示対象保有個人データ」につきまして、ご本人またはその代理人の方から開

示、削除・訂正、利用停止等を求めることができます。 

開示等（第三者提供の記録含む）、請求等をする場合は、下記の個人情報保護苦情相談受付窓口お

よび開示等受付窓口へご連絡いただきますようお願いいたします。 

なお、お問い合わせの際、ご本人或いはその代理人の方であることや当社との取引状況等を確認さ

せていただく場合があります。また利用目的の通知および開示に限定して、郵送の実費程度の手数

料をお願いする場合があります。 

 

（６）保有個人データの安全管理処置 

個人データの取扱いにあたって、組織的安全管理措置、人的安全管理措置、物理的安全管理 措置、技

術的安全管理措置を適切に行います。  

当社で実施する主な安全管理措置は下記の通りとなりますが、その他の安全管理処置の詳細を確認さ

れたい場合は、「個人情報保護苦情相談窓口」までご連絡ください。 

1.基本方針 

個人データの適正な取扱の確保について組織として取り組む。 

2.個人データの取り扱いに係る規律の整備 

個人データ等の取扱方法、責任者について内規を策定します。 
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3.組織的安全管理措置 

組織的安全管理措置 個人情報の取得、利用、提供、管理等の取り扱いを適切に実施するための個人情

報保護マネ ジメントシステムを構築し、運用状況の確認および改善等を実施するための規程および関

連文書を 整備しています。 

4.人的安全管理 

人的安全管理措置の実施 従業者に対する、個人情報の適切な取り扱いおよび個人情報保護マネジメン

トシステムの実施 に関する定期的な教育の実施。 

5.物理的安全管理 

物理的安全管理措置の実施 社員等が入退室できる区域を管理しています。また、個人データを取り扱

う機器、電子媒体お よび書類等の盗難または紛失等を防止するための措置を講じています。 

6.技術的安全管理措置 

アクセス制御を実施して、担当者の取り扱う個人情報データベース等の範囲を限定しています。 

また、個人データを取り扱う情報システムに内部および外部からの不正アクセスまたは不正ソフトウ

ェアから保護する仕組みを導入しています。 

7.委託について 

個人データの取扱いの業務委託する場合は、当該データに対して当社と同程度水準の安全管理措置を

実施できる事業者を選定しています。 

8.個人データの国外移転について 

外的環境の把握 当社は、外国において個人データの取り扱いについてはお問い合わせください。 

 


